
Wir freuen uns über vollständige Bewerbungsunterlagen, inkl. Gehaltsvorstellung und frühestmöglichen Eintrittstermin, an karriere@cosnova.com. Die richtige 
Ansprechpartnerin für diese Position ist Tina Wemer (Tel. 06196-76156 1055).

Die Aufgaben:

• Unterstützung und Entlastung unserer beiden 
Vertriebs-Teams im internationalen Bereich bei 
ihren Fach- und Führungsaufgaben

• Planung und Festlegung von Terminen und 
Meetings sowie weltweite Reiseorganisation 
und Erstellung von Präsentationen 

• Internationale Geschäftskorrespondenz,  
Erstellung diverser Analysen und 
Unterstützung der Teams bei Research-
Tätigkeiten 

• Durchführung von individuellen, 
anspruchsvollen Projekten 

• Schnittstelle zu anderen Abteilungen, um eine 
reibungslose Zusammenarbeit gewährleisten 
zu können

Die Anforderungen:

• Eine kaufmännischen Ausbildung mit 3-5 
Jahren Berufserfahrung  in der Teamassistenz

• Exzellentes Koordinations- und Organi- 
sationstalent sowie sehr gute kommunikative 
und analytische Fähigkeiten

• Sehr gute Englischkenntnisse sind aufgrund 
unserer Internationalität unerlässlich, weitere 
Fremdsprachenkenntnisse sind von Vorteil

• Spaß an der Arbeit im Team, Eigeninitiative, 
höchstes Maß an Serviceorientierung sowie 
Flexibilität

• Sehr gute anwendungsorientierte EDV 
Kenntnisse (MS-Office, hier besonders 
PowerPoint und Excel)

Das Angebot:

• Ein spannender Aufgabenbereich  
in einem wachstumsstarken  
Unternehmen

• Eine offene Unternehmensstruktur, 
in der es Spaß macht Ideen ein-
zubringen

• Ein sehr gutes 
Einarbeitungsprogramm

• Ein attraktives Gehaltspaket mit 
umfangreichen Sozialleistungen 
(u.a. diverse Versicherungen,             
firmeninternes Fitnessstudio)

Mit unseren Marken essence, CATRICE und L.O.V haben wir neue Maßstäbe auf dem 
internationalen Kosmetikmarkt gesetzt und sind heute in über 80 Ländern vertreten. Wir 
bieten einen interessanten Aufgabenbereich in einem wachstumsstarken, dynamischen 
Unternehmen und suchen Mitarbeiter, die uns hoch motiviert und mit ausgeprägter 
Fachexpertise zukünftig unterstützen.

MakeUp 
your career!

Wir suchen für unser Team  

in Sulzbach / Taunus als:

Teamassistenz

    Vertrieb International 

(m/w)


